CONTOH

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama
Tempat/Tanggal Lahir
Agama

Alamat

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya bahwa saya :

1. Tidak pernah dihukum penjara atau kurungan berdasarkan putusan pengadilan yang telah
mempunyai kekuatan hukum yang tetap, karena sesuatu tindakan pidana kejahatan;

2. Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak dengan
hormat sebagai Pegawai Negeri atau diberhentikan tidak dengan hormat sebagai Pegawai Swasta;

3. Tidak berkedudukan sebagai Calon Pegawai Negeri/Pegawai Negeri;

4. Bersedia ditempatkan di seluruh wilayah Republik Indonesia atau negara lain yang ditentukan oleh
Pemerintah;

5. Sanggup diangkat sesuai dengan formasi yang dibutuhkan;

6. Tidak menjadi pengurus atau anggota partai politik dan Kepala Desa.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya, dan saya bersedia dituntut di muka
pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh Pemerintah apabila dikemudian

hari terbukti bahwa pernyataan saya ini tidak benar.

.................. perererninenin .. 2008

Yang membuat pernyataan,

Materai Rp. 6.000,-
NAMA PELAMAR




CONTOH

Kepada :
Yth. Walikota Tasikmalaya

di-
TASIKMALAYA

Perihal : Permohonan Lamaran Kerja

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama
Tempat/Tanggal Lahir
Agama
Alamat :
(Nomor Telp. Rumah & HP)

Dengan ini saya mengajukan permohonan kepada Bapak agar dapat hendaknya diangkat
menjadi Pegawai Negeri Sipil Daerah .............c.cooeeviiiinnnn, (sebutkan lowongan jabatan yang

dilamar)
Sebagai bahan pertimbangan Bapak, bersama ini saya lampirkan :

1. Foto Copy ljazah/STTB yang sah yang dikeluarkan dari Sekolah/Perguruan Tinggi yang
terakreditasi atau yang telah mendapat ijin operasional/penyelenggaraan dari DIRJEN DIKTI

DEPDIKNAS, serta dilegalisir/disahkan oleh Pejabat yang berwenang ;
2. Surat Keterangan Sehat dari Dokter Pemerintah ;
3. Pas photo terbaru ukuran 3 x 4 cm hitam putih sebanyak 3 (tiga) lembar;
4. Surat Keterangan Pencari Kerja dari Dinas Tenaga Kerja (kartu kuning);

5. Surat Keterangan Pengangkatan dan Surat Pernyataan telah bekerja secara terus menerus yang
telah ditandatangani/disahkan oleh Pejabat Eselon Il. (khusus bagi pelamar dari Tenaga
Sukwan)

Demikian surat permohonan ini, besar harapan saya kiranya Bapak berkenan mengabulkan

permohonan ini dan sesudahnya saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,

(Materai Rp. 6.000,-)

NAMA PELAMAR




PEMERINTAH KOTA/KABUPATEN TASIKMALAYA
SETDA/DINAS/BADAN

JL. Letnan Harun No. 1 Tlp. (0265) 322865 Faks. (0265) 330805
Tasikmalaya

Kode Pos : 46134

CONTOH

SURAT KETERANGAN KONTRAK/SUKWAN

Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama

Jabatan

Dengan ini menerangkan dengan sesungguhnya bahwa :

Nama

Tempat/Tgl. Lahir:

Alamat
Yang bersangkutan adalah benar-benar sebagai Tenaga Kontrak/Tenaga Sukarelawan di lingkungan
Dinas/Badan/Kantor, dll ............cccooovviiiiiiiiiinnnn, dan telah bekerja selama ........ tahun .......... Bulan
secara terus menerus sejak tanggal .................... , dan sampai saat ini masih mengabdikan diri di
lingkungan instansi kami.

Demikian Surat Keterangan ini saya buat dengan sesungguhnya, dan saya bersedia dituntut di

muka pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh Pemerintah apabila

dikemudian hari terbukti bahwa Keterangan ini tidak benar.

........................... prrrereineennn0. 2008

ASISTEN, KEPALA DINAS/BADAN




CONTOH AMPLOP LAMARAN

42.S.1/A.1V BIOLOGI

Perlakuan Khusus Pemerintah Kota Tasikmalaya

Kepada:

Yth. Walikota Tasikmalaya
Melalui :
PO. BOX 3000 Tasikmalaya

77.D.111 KEPERAWATAN GIGI

Perlakuan Khusus Pemerintah Kota Tasikmalaya

Kepada:

Yth. Walikota Tasikmalaya
Melalui :
PO. BOX 3000 Tasikmalaya

CONTOH AMPLOP BALASAN

Perangko balasan
Rp. 4000, - (sudah
ditempel)
Kepada:
Yth. (DITULIS NAMA PELAMAR)
di
(Alamat lengkap)
(Kode Pos)

(DIANJURKAN MENGGUNAKAN KOMPUTER)




